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№
п\п

Наименование мероприятия Срок
исполнения

Ответственный
исполнитель

1. Р азр аб о тк а  и у тв ер ж д ен и е  п л ан о в  м ероп ри яти й  по вопросам  охраны  
тр у д а , п о ж ар н о й  б езо п асн о сти , граж дан ской  о б о р о н ы  и 
п р ед у п р еж д ен и я  и л и к ви д ац и и  ч р езвы ч ай н ы х  си туац ий

Я н вар ь С п ец и ал и ст  по охране тр у д а

2. П о д го то в к а  п р о екто в  п ри казов : "О  н азн ачен и и  ли ц , о тветствен н ы х  
за  о б есп еч ен и е  о хран ы  т р у д а  в целом  но у ч р еж д ен и ю , стр у к ту р н ы х  
п о д р азд ел ен и ях , р аб о ч и х  м естах", "О  н азн ачен и и  п о сто ян н о  
д ей ств у ю щ ей  к ом и сси и  по  п р о вер ке  зн ан и й  по ох р ан е  тр у д а", " О 
н орм ах  вы дачи  сп ец о д еж д ы ", при казы  по п ож арн ой  б езо п асн о сти

Я н вар ь С п ец и ал и ст  по охране тр у д а

3. Р азр аб о тк а  и у твер ж д ен и е  п л ан о в  м ероп ри яти й  по воп росам  охраны  
труд а , п о ж ар н о й  б езо п асн о сти , граж д ан ско й  о б о р о н ы  и 
п р ед у п р еж д ен и я  и л и к в и д ац и и  ч р езвы ч ай н ы х  си ту ац и й

Я н вар ь С п ец и ал и ст  по о хран е  тр у д а

4. Р азр аб о тк а  п ер еч н я  б есп л атн о  вы д аваем ой  сп ец и ал ьн о й  о деж д ы , 
сп ец и ал ьн о й  обуви  и д р у ги х  сред ств  и н д и ви д у ал ьн о й  защ и ты .

Я н вар ь С п ец и ал и ст  по о хран е  тр у д а

5. Р азр аб о тк а  п еречн я п р о ф есси й  и ви дов работ, п ри  к о то р ы х  
о б я зател ьн о  п р о х о ж д ен и е  п р ед вар и тел ьн ы х  и п ер и о д и ч ески х  
м ед и ц и н ск и х  о см отров .

Я н вар ь С п ец и ал и ст  по о хран е  тр у д а

6. О р ган и зац и я  и п р о в ед ен и е  п р о ф и л ак ти ч еск и х  р аб о т  по 
п р ед у п р еж д ен и ю  п р о и зво д ствен н о го  тр ав м ати зм а  и заб олеван и й

Ф евраль С п ец и ал и ст  по о хран е  тр у д а



7. Р а зр аб о тк а  вари ан тов  тесто вы х  „  Даний и ответо в  д л я  проведени я 
п р о вер к и  знани й  по о х р ан е  тр у д а , пож арной  б езо п асн о сти  и 
гр аж д ан ск о й  оборон ы  и п ред уп реж д ен и я  и ли кви д ац и и  
ч р езв ы ч ай н ы х  си туац ий

/ Ф евраль С п ец и ал и ст  по охране тр у д а

1. П р о в ед ен и е  всем и р н о го  дн я о хран ы  труда . А п рель С п ец и ал и ст  по охран е  груда
2. О р ган и зац и я  и п р о в ед ен и е  проверки  зн ан и й  тр еб о ван и й  охраны  

ту д а , п рави л  п р о ти во п о ж ар н о й  и ан ти тер р о р и сти ч еск о й  
б езо п асн о сти  р аб о тн и к о в  у ч р еж д ен и я  (со гл асн о  гр аф и к а  п роверки  
зн ан и й  тр еб о в ан и й  о х р ан ы  т р у д а  р аб о тн и к о в  по б и летам )

М ай -И ю н ь С п ец и ал и ст  по охран е  труда

3. Р ассм о тр ен и е  п и сем , зая вл ен и й , ж ал о б  р аб о тн и к о в  к асаю щ и еся  
в о п р о со в  у сло ви й  о х р ан ы  труда . П о д го то вк а  п р ед л о ж ен и й  
р у к о в о д и тел ю  у ч р еж д ен и я  по  у стр ан ен и ю  вы явл ен н ы х  н ар у ш ен и й

Е ж ем есяч н о С п ец и ал и ст  по о хран е  тр у д а

4. О р ган и зац и я  о б у ч ен и я  и п р и сво ен и я  1 гр у п п ы  по 
эл ек тр о б езо п асн о сти  н еэл ек тр и ч еск о м у  п ер со н ал у

С о гласн о  
граф и ку  

(при  при нятии  
н а  работу  в 

теч ен и е  первого  
м есяц а)

О тветствен н ы й  за 
эл ек тр о б езо п асн о сть

5. П р о в ед е н и е  засед ан и й  д о б р о в о л ь н о й  п о ж ар н о й  д р у ж и н ы  . еж еквар тальн о сп ец и ал и ст  по о хран е  труд а
6. П р о в ер к а  п р о ти во п о ж ар н о го  со сто ян и я  п о м ещ ен и й , зд ан и й  

у ч р еж д ен и я
2 р аза  в год  

(ап р ел ь ,о ктяб р ь)
С п ец и ал и ст  по охране тр у д а

7. П р о в ед ен и е  тр ен и р о в о к  по  п л ан ам  эваку ац и и  и п р о в ер к и  гото вн о сти  
п ер со н ал а  к д ей ств и я м  в слу ч ае  во зн и к н о вен и я  п о ж ар а  
(п р и л о ж ен и е  4)

С огласн о
граф и ка

п ро вед ен и я
тр ен и р о во к

С п ец и ал и ст  по охране труда , 
завед у ю щ и е о тд елен и ям и

8. О р ган и зац и я  и п р о вед ен и е  ф и зку л ьту р н ы х  м и н у то к  в стр у к ту р н ы х  
п о д р азд ел ен и ях  у ч р еж д ен и я  в тех н и ч еск и е  п ереры вы

Е ж ед н евн о С п ец и ал и ст  по охране тр у д а

9. К о н тр о л ь  за  о б есп еч ен и ем  р аб о тн и к о в  см еж н ы х  п р о ф есси й  
сп ец о д еж д о й , об увью  и д р у ги м и  ср ед ствам и  и н д и в и д у ал ьн о й  
защ и ты , см ы ваю щ и м и  и о б езв р еж и в аю щ и м и  сред ствам и

В теч ен и е  года С п ец и ал и ст  по охран е  тр у д а

10 Р а б о т а  ко м и сси и  по  р ассм о тр ен и ю  н есч астн ы х  слу ч аев  в 
у ч р еж д ен и и

В случае  
во зн и кн овен и я  

н есчастн ого

С п ец и ал и ст  по охран е  тр у д а



1 1 Контроль за своеврем енное 1 м о п р о х о ж д е н и я  ф л ю о р о г р н ф и н е е м м  о 

и м едицинского осм отров, диешшеери'ищ ии puGoi н и к о и  учреждении

ЩШ щучим 
1 1о< к Мишо и 
течение годи

( 'пециалис i по о хран е  груда

12 О казание м етодической помощ и руководителям структурных
п о д р азд ел ен и й  по  воп росам  о хран ы  тр у д а , п ож арной  безоп асн ости  и 
Г О и Ч С

1 I o c t o m i m i o ( 'иецишпи 1 по охране груда

13 С в о ев р ем ен н о сть  о б н о вл ен и я  м атер и ал о в  на стен д ах  по охране 
тр у д а , п о ж ар н о й  б езо п асн о сти , Г О  и Ч С

П о м ере 
н ео бходи м ости

Специалист по охране труда

14 К о н тр о л ь  за  со сто ян и ем  о х р ан ы  тр у д а  в у ч р еж д ен и и , орган и зац и я  
т р ёх сту п ен ч ато го  контроля:
- зав ед у ю щ и е  стр у к ту р н ы м и  п о д р азд ел ен и ям и , сп ец и ал и сты ,
- сп ец и ал и ст  по о х р ан е  труда ,
- р у к о в о д и тел ь  у ч р еж д ен и я

еж ед н евн о  
1 р аз  в м есяц  

1 раз в два 
м есяц а

С п ец и ал и ст  по охран е  труда

15 П р о в ед ен и е  вв о д н о го  и н стр у к таж а П ри  п ри нятии  на 
работу

С п ец и ал и ст  по о хран е  труда

16 П р о в ед ен и е  п ер ви ч н о го  и н стр у к таж а  на р аб о ч ем  м есте П р и  при н яти и  на 
работу

З авед ую щ и е структурн ы м и  
п од разд елен и ям и

17 П р о в ед ен и е  и н стр у к таж ей , о б у ч ен и е  п р и ем ам  б езоп асн ого  
вы п о л н ен и я  р аб о т  о к азан и я  п ер во й  м ед и ц и н ск о й  п о м о щ и , п ож арн ой  
б езо п асн о сти  и ан ти тер р о р и сти ч еск о й  б езо п асн о сти

В теч ен и е  года Завед у ю щ и е стр у к ту р н ы м и  
п од р азд елен и ям и , 
сп ец и ал и ст  по о х р ан е  тр у д а

18 П р о в ед ен и е  вн еп л ан о в о го , ц ел ев о го  и н стр у к таж ей П о м ере 
н еобходи м ости

З авед ую щ и е стр у к ту р н ы м и  
п од разделен и ям и , 

сп ец и ал и ст  по о х р ан е  тр у д а
19 О р ган и зац и я  и п р о вед ен и я  Д н ей  о х р ан ы  т р у д а  в стр у к ту р н ы х  

п о д р азд ел ен и я х  у ч р еж д ен и и
Е ж ек вар тал ьн о С п ец и ал и ст  по о хран е  труда , 

завед у ю щ и е стр у к ту р н ы м и  
п о д р азд елен и ям и

20 У ч асти е  в о б у ч аю щ и х  сем и н ар ах  в стр у к ту р н ы х  п о д р азд елен и ях  
у ч р еж д ен и я .

П о  м ере 
н еобходи м ости

С п ец и ал и ст  по ох р ан е  тр у д а

21 И зу ч ен и е  н о р м ати в н о -п р ав о в ы х  д о к у м ен то в  по  о х р ан е  тр у д а П о сто ян н о С п ец и ал и ст  по ох р ан е  тр у д а
22 С о став л ен и е  о тч ётн ы х  м атер и ал о в  по о х р ан е  тр у д а еж еквар тальн о С п ец и ал и ст  по ох р ан е  тр у д а
23 Р а б о та  к о м и сси и  по  о хран е  тр у д а С о гласн о  плану С п ец и ал и ст  по охране



V труд а , члены  ком и ссии .

~ 24 П р о вед ен и е  тр ен и р о в о к  по со б л ю д ен и ю  м ер ан ти тер р о р и сти ч еско й  
б езо п асн о сти

С о гласн о
граф ику

С п ец и ал и ст  по охране труд а

25 О р ган и зац и я  и п р о в ед ен и е  м ероп риятий  по о б есп еч ен и ю  
б езо п асн о сти  д о р о ж н о го  д ви ж ен и я

С о гласн о
граф ику

С п ец и ал и ст  по охране груда

26 П р о вед ен и е  п роверок  по к ач еству  проведен и я и н стр у к таж а  на 
рабочем  м есте  с зав ед у ю щ и м и  стр у к ту р н ы м и  п о д р азд елен и ям и  
у ч р еж д ен и я

В теч ен и е  года С п ец и ал и ст  по охране труда

27 О б есп еч ен и е  вы п о л н ен и я  м ер , н ап р авл ен н ы х  н а  п р о ф и л акти ку  
п р о и зв о д ств ен н о го  тр ав м ати зм а  и п р о и зв о д ств ен н ы х  заб о л еван и й , 
у л у ч ш ен и е  у сл о в и й  и о х р ан ы  труда:

п р о в ер к а  тех н и ч еск о го  со сто ян и я  о б о р у д о в ан и я , здан ий , 
со о р у ж ен и й , и н стр у м ен та  и ср ед ств  к о лл екти вн о  и и н д и в и д у ал ьн о й  
защ и ты , ср ед ств  си гн ал и зац и и  и блоки ровок ;
- со сто ян и е  со д ер ж ан и я  тер р и то р и и , п р о езд о в , п р о х о д о в , м ест 
ск л ад и р о ван и я  и х р ан ен и я  к ан ц еляр ск и х  то в а р о в  и средств  
и н д и в и д у ал ьн о й  защ и ты ;
- п р ав и л а  эк сп л у атац и и  о б о р у д о в ан и я , т р ан сп о р тн ы х  средств , 
и н стр у м ен та ;
- о р ган и зац и я  р аб о ч его  м еста

В теч ен и е  года С п ец и ал и ст  по охране труда


